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CURSO MODULO 4   CAJA CHICA Y CONCILIACIONE BANCARIAS
	OBJETIVOS
	CONTENIDO
	HORAS

	Orientar al participante en las generalidades del modulo
1.Definir efectivo

2. Enunciar las normas del manejo del
efectivo

3. Explicar la forma de operar y el registro contable de caja chica 
	Efectivo Definicion
Efectivo de Caja,, Caja chica y Banco

Efectivo de caja chica y normas de control interno

Forma de operar , Registro contable 
Creacion , aumento y disminución
Reposicion del fondo fijo ejercicios


	




4 HORAS

	4.Registrar en los libros contable los movimientos de caja chica
5 Identificar los documentos necesarios para manejar una cuenta Bancaria
	Ejercicios de aplicación

Efectivo bancario
Conciliación Bancaria Definicion
	

4 HORAS

	6.Explicar los procedimientos ‘para preparar la conciliación bancaria
7.Preparar la conciliación por los metodos
	Metodos de concilacion saldo correctos encontrados
Ejercicios de aplicacion
	
4 HORAS

	9 Ejercicios prácticos
	EJERCICIOS
	4 HORAS

	
	EVALUACION PRACTICA
	

















El EFECTIVO
Efectivo: se considera a todos aquellos activos que generalmente son aceptados como medio de pago, son propiedad de la empresa y cuya disponibilidad no esta sometida a ningún tipo de restricción.
El efectivo es todo el dinero que tenemos disponible para gastarlo en un momento determinado tales como monedas billetes cheques depósitos la vista y otros es una cuenta real del balance que va ubicada dentro del activo circulante disponible y tiene saldó deudor.
Es un activo corriente, el de mayor liquidez con el que cuenta una Organización para cubrir sus inmediatas obligaciones
Se considera como efectivo las partidas del activo corriente que se mencionan a continuacion
	  . Partidas consideradas efectivo
1. Monedas y billetes emitidos por el Banco Central de Venezuela.
      2    Monedas y billetes de otros países.
2. Cheques emitidos por terceras personas que están pendientes de cobrar o 
depositar.
4.	Cheques de gerencia pendientes por cobrar o depositar.
5.	Documentos de cobro inmediato que puedan ser depositados en cuentas 
corrientes bancarias tales como: giros bancarios, facturas de tarjetas de crédito o 
débito por depositar.
	Partidas no consideradas efectivo
Vales de Caja: No se considera efectivo, ya que no está bajo el control de la empresa y no puede ser utilizado. En un arqueo debe presentarse como Cuentas a cobrar funcionarios y empleados.
Estampillas fiscales o postales: No es una forma común de pago y no se considera efectivo. En un arqueo deben presentarse como Existencias de estampillas o Timbres fiscales.
Depósitos a plazo fijo: No deben ser considerados efectivo en la sección del Activo circulante de un Balance General, pues posiblemente representen a fondos que no se encuentran disponibles para su inmediata utilización. Pueden ser considerados en la sección del Activo circulante (sí su plazo está entre un ciclo normal de operaciones), pero separado del efectivo.
Depósitos para fines específicos: Son montos de dinero que pueden disponerse total o parcialmente en condiciones especiales o para fines predeterminados: por tanto, ese dinero no debe ser considerado como partida en efectivo. Su presentación en el Balance depende del uso que se le vaya a dar (ejemplo: fondos específicos dentro del activo circulante).
Depósitos en bancos cerrados o intervenidos: Deben presentarse en el Activo como no circulante y a su valor calculado de liquidación.
Depósitos en bancos extranjeros: No se consideran efectivo, cuando exista alguna restricción para su retiro. Si no existe restricción para su retiro, puede considerarse efectivo y se le da una conversión al tipo de cambio vigente.
Cheque con fecha adelantada: No se consideran efectivo, ya que es un dinero que no puede ser depositado, por lo tanto, no se considera disponible. En caso de cierre debe presentarse como una cuenta por cobrar.· 
Control Interno del Efectivo
Lo constituye una serie de procedimientos bien establecidos, con el propósito de monitorear todas las actividades de la Empresa, que puedan afectar el manejo del efectivo. Estos procedimientos tienen por objetivo salvaguardar los activos, garantizando la exactitud y confiabilidad de los registros mediante:
· División del trabajo
· Delegación de autoridad
· Asignación de responsabilidades
· Promoción de personal eficiente
· Identificación del personal con las políticas de la Empresa.
Clasificación del efectivo
1 Efectivo en Caja
        A) Definición
Es la cuenta que registra todo el efectivo que ingrese y salga de la Empresa. Se carga con los cheques que recibe y se abona cuando se hace el depósito de los mismos en Banco. Es una cuenta de saldo deudor o cero, nunca acreedor. Indicará el efectivo, cheques o vales que se encuentran en la Caja.



Efectivo en Caja:
1 Monedas y billetes emitidos por el Banco Central.
2 Monedas y billetes de otras naciones (Divisas).
3 Cheques emitidos por terceras personas que están pendientes de cobrar o depositar.
4 Cheques de gerencia pendientes de cobrar o depositar.
5 Documentos de cobro inmediato o que puedan ser depositados en cuentas corrientes bancarias tales como giros bancarios, telégrafos o postales, facturas de tarjetas de crédito por depositar, etc.
CONTROL INTERNO DE EFECTIVO EN CAJA
1-   Es responsabilidad de cada entidad mantener el efectivo y valores equivalentes en lugar apropiado que ofrezca garantía contra robos, incendios, etc. observando las disposiciones vigentes dictadas por la Banca Central de Cuba y los Ministerios de Finanzas y Precios y de Economía y Planificación.
 2-   El cajero debe ser el único que posea la combinación de la caja fuerte, debiendo existir copia de la misma en sobre sellado en poder de la dirección.
3-    El cajero debe firmar el Acta de Responsabilidad Material por la custodia del efectivo depositado en la caja y dicha Acta se guardará en el Area Económica.
4-   El total del efectivo depositado en caja debe arquearse por lo menos una vez al mes, sorpresiva y sistemáticamente y al sustituirse al cajero. El arqueo debe realizarse por el empleado del Area Económica, verificándose además que existe resolución del director que fije el montante de cada fondo operado.
5-   Por cada faltante o sobrante de recursos monetarios detectado se elaborará y contabilizará inmediatamente el expediente correspondiente.
 6-   Es preciso aplicar la responsabilidad material en el caso de faltantes de recursos monetarios, de acuerdo con lo regulado por el Decreto Ley 92-86.
7-    El cajero no custodia recursos monetarios ajenos a la entidad, ni talonarios de cheques en blanco;  ni puede tener acceso a los registros contables del efectivo, ni de bienes materiales.




2 CAJA CHICA

DEFINICION
Consiste en un fondo fijo que la Empresa crea con el objeto de cancelar pagos menores estableciendo previamente su monto, es decir que dependiendo del tamaño de la empresa y el numero de operaciones que esta realice se establece el monto con el cual se crea la caja chica y el limite en base al cual se van realizar los pagos. Esta cuenta tiene saldo deudor y va ubicada en el balance general dentro del activo circulante disponible, el monto de la caja chica solo sufrirá una variación cuando este sea aumentado o disminuido o se decida eliminarlo.
Control interno: para que los recursos asignados a la caja chica cumplan su función con idoneidad, es necesario que se establezca el acuerdo de control interno. Para ello es indispensable poner en práctica las siguientes normas:
1) se fijara el monto del fondo fijo con el que operara la caja chica.
2) Será nombrada la persona que se responsabilizará del manejo idóneo de ese fondo. Este funcionario no deberá tener acceso a los registros de contabilidad.
3) El cheque e emita para la creación del fondo y los que posteriormente se hagan para reponerlo o aumentarlo, deberá ser hecho a nombre del custodio de dicho fondo.
4) Se establecerá la cantidad máxima que podrá ser pagada por esa caja.
5) Todo pago se haga con caja chica deberá ser respaldado por su respectivo comprobante, representado por recibos prenumerados donde dará los detalles del desembolso tales como: cantidad, autorización y firma.
6) Cuando se hace el reembolso de caja, los comprobantes respaldados deberán ser inutilizados mediante un sello que diga CANCELADO.
7) No debe ser permitido los vales ni el cambio de cheques por efectivo.
8) El fondo de caja chica debe ser repuesto cuando el efectivo que vaya quedando haya alcanzado un mínimo establecido.
9) Se harán arqueos sorpresivos con la frecuencia que se requiera con el objeto de constatar la existencia física del efectivo o de los comprobantes que justifican su ausencia.




Registros contables de caja chica
•	Creación
•	Aumento
•	Disminución
•	Reembolso
Contablemente la creación del fondo fijo de caja chica puede quedar reflejada mediante 
el siguiente asiento de diario:
	FECHA
	CTAS Y EXPLICACION
	FOLIO
	DEBE
	HABER

	01/08
	1
	
	
	

	
	CAJA CHICA
	
	XXX
	

	
	BANCO
	
	
	XXX

	
	P/R CREACION  DEL FONDO 
	
	
	

	
	FIJO DE CAJA CHICA
	
	
	



Esta cuenta se denomina Fondo Fijo, porque su saldo siempre permanecerá invariable, excepto cuando se presentan estas situaciones:
Aumento del fondo fijo:
	FECHA
	CTAS Y EXPLICACION
	FOLIO
	DEBE
	HABER

	01/08
	1
	
	
	

	
	CAJA CHICA
	
	XXX
	

	
	BANCO
	
	
	XXX

	
	P/R AUMENTO  DEL FONDO 
	
	
	

	
	FIJO DE CAJA CHICA
	
	
	



Disminución del fondo fijo:
	FECHA
	CTAS Y EXPLICACION
	FOLIO
	DEBE
	HABER

	01/08
	1
	
	
	

	
	BANCO
	
	XXX
	

	
	CAJA CHICA
	
	
	XXX

	
	P/R DISMINUCION   DEL FONDO 
	
	
	

	
	FIJO DE CAJA CHICA
	
	
	



La Caja Chica se abona si el fondo resulta excesivo (disminuye) o cuando se decide eliminarla, por lo tanto el excedente debe depositarse en el banco. En caso contrario, se carga o debita cuando se decide un incremento porque el fondo resulta insuficiente (aumenta).
Reembolso del fondo fijo:
	FECHA
	CTAS Y EXPLICACION
	FOLIO
	DEBE
	HABER

	01/08
	1
	
	
	

	
	GASTOS
	
	XXX
	

	
	BANCO
	
	
	XXX

	
	P/R REEMBOLSO   DEL FONDO 
	
	
	

	
	FIJO DE CAJA CHICA
	
	
	



3. CONCILIACION BANCARIA
DEFINICION
Consiste en la comparación de los registros de las operaciones con los Bancos, de nuestros libros con los movimientos registrados en los Bancos, mostrados en los Estados de Cuenta Mensuales que emiten dichas instituciones, para proceder a hacer las correciones o ajustes necesarios en los libros de la Empresa.. Esto se realiza ya que es común que los saldos de dichos estados de cuenta de los Bancos, no coincidan con los de nuestros libros por cualesquiera de las siguientes razones:
· Cheques pendientes de cobro por parte de los beneficiarios de los mismos.
· Depósitos de última hora que la Empresa realizó y que el Banco no registró por haber cerrado.
· Los libros de las cuentas corrientes, para preparar los Estados de fin de mes.
· Errores numéricos u omisiones en los libros de la Empresa
· Cheques ajenos que el Banco carga por equivocación
· Cheques devueltos por falta de fondos o cualquier otra causa.
· Cargos que el Banco efectúa causados por intereses, comisiones, impuestos, etc.
· Abonos hechos a la Empresa por el Banco, por concepto de intereses, cobros realizados
en su nombre o cualquier otro concepto
· Errores u omisiones por parte de los Bancos





Pasos para realizar la Conciliación Bancaria
Para realizar la Conciliación Bancaria se deben cumplir con los siguientes pasos:
1. Recibimos el estado de cuenta del Banco
2.Lo Comparamos con la cuenta del libro Mayor “Banco”
3.Cotejamos el talón de la chequera con el estado de cuenta enviado por el banco
para verificar que todos los cheques emitidos fueron cobrados y los que no aparecen serán los cheques en tránsito, es decir los que aún no han sido cancelados por el banco.
4.Verificamos silos depósitos que aparecen en el estado de cuenta del banco se corresponden con las plantillas de depósito que tenemos archivadas en su respectiva carpeta. En caso de no aparecer registrado algún depósito en el estado de cuenta enviado por el banco, seguramente será un depósito en tránsito el cual fue realizado por la empresa en fecha de cierre de mes y el banco no alcanzo a registrar.
5.Revisamos si en el estado de cuenta del banco existen notas de débito y/o de crédito buscamos en la carpeta del archivo, vemos si estas fueron recibidas y chequeamos si fueron registradas en el libro Mayor de la empresa.
6. Corregimos los posibles errores que puedan existir, tanto en el estado de cuenta enviado por el banco como en la cuenta del libro mayor.
7.Realizamos los asientos de ajuste necesarios, tomando la información de los libros de la empresa, para de esta manera, corregir los errores y registrar las operaciones realizadas por el banco y notificarlas a través de las notas de débito y/o crédito.

PRACTICA APLICACIÓN DE CONOCIMIENTO  DE CAJA CHICA
EJERCICIO 1
En fecha 03 septiembre 20XX la empresa comercial El SALADILLO realiza la apertura de un fondo fijo a cargo del Auxiliar contable Sra Guadalupe Núñez, para lo cual se le entrega un cheque del banco Mercantil pro Bs.6000.
El 15 /09, El custodio del fondo fijo presenta el siguiente detalle:
04/09 Refrigerio según factura Nro. 87934 de Bs. 400; material de escritorio según factura nro. 523 Bs.350
06/09 Correspondiente según factura nro. 1209 Bs. 60; combustible factura Nro. Bs. 700
07/09 Pago de varias facturas de luz, agua y teléfono del mes agosto Bs.565
09/09 Compra de 2 llantas para el vehículo Toyota factura Nro. Bs. 1425; pasajes a Beni factura Nro. 0023 bs. 680
10/09 Pago de viáticos recibo Nro. 6245 Bs.350; compra de tinta para impresora factura Nro. 62234 Bs.144.
12/09 Pago de pasajes según recibo nro. 002 de Bs.436; compra de periódico recibo nro. 003 de bs. 240
13/09 Pago por limpieza recibo 004 bs. 110
Se pide:
- Realizar el arqueo de caja chica
- Contabilizar los asientos contables necesarios
- Realizar la reposición del fondo fijo

EJERCICIO 2
El día 01-06-09, la empresa decide crear un fondo fijo de Caja Chica por Bs. 300, designando como custodio al Sr. Soto,  y se establece un  límite máximo en cada caso en Bs. 20.
El día 20-06-09, el custodio del fondo reporta la siguiente relación acompañada de sus respectivos comprobantes para ser reembolsada.
	COMPROBANTE  N°
01
02
03
s/n
05
06
	CONCEPTO
Gasto de papelería
Gasto de confitería
Artículos de limpieza
Viáticos a vendedores
Gasto de papelería
Gasto de servicios públicos
	MONTO
50
20
10
15
25
100

	
	Total de gastos
	



El Custodio reporta luego del arqueo de caja chica un total de gastos de Bs. 220
INFORME ADICIONAL:
1.	El Comprobante 01 fue Autorizado por la Gerencia.
2.	El Comprobante 10 fue realizado a lápiz.
SE PIDE:
1)	Prepare los asientos de creación y reembolso del fondo fijo de Caja Chica.

EJERCICIO 3
La empresa LA MORENITA en fecha 01 de Julio de 2012 entrega a su empleado (Cajero) Sr. Adrián Chacin la suma de  Bs. 1000.- para que maneje como caja chica y cubra algunos gastos menores, para este efecto gira cheque 2365mdel Bod por la suma indicada a la orden del Sr. Darío Rojas.
En fecha de 20 de Julio de 2012 el custodio del fondo fijo presenta el siguiente detalle de gastos:
Julio04 Pago de Limpieza de Oficina según recibo nro. 01 por Bs. 50.-
Julio 06 Pago de reparación de bicicleta del mensajero recibo nro. 02 por Bs. 6.-
Julio09 Por donaciones y limosnas recibo nro. 03 por Bs. 8.-
Julio12 Pago de reparación de máquina de escribir taller Royal, factura 658 por Bs. 130.-
Julio15 Compra de gasolina Surtidor ALI, factura 00125 por Bs. 90.-
Julio18 Pago a Carpintería EL ROBLE por reparación de sillas, factura 2356 por Bs. 120.-
Julio20 Pago a Mecánica LA TUERCA por reparación de vehículo, factura 6925 por Bs. 310.-
- El encargado del fondo tenía en su poder Bs. 286.-, reponiéndose el fondo fijo a la misma fecha
Se pide realizar: la rendición del fondo fijo y los asientos contables necesarios
EJERCICIO 4
El día 01-03-09, la empresa decide crear un fondo fijo de Caja Chica por Bs. 400, designando como custodio al Sr. Pérez,  y se establece un  límite máximo en cada caso en Bs. 30.
El día 20-03-09, el custodio del fondo reporta la siguiente relación acompañada de sus respectivos comprobantes para ser reembolsada.

	COMPROBANTE  N°
01
02
03
s/n
05
06
07
08
09
	CONCEPTO
Recibo de Energía Eléctrica
Recibo  de I.N.O.S.
Recibo  de C.A.N.T.V.
Artículos de limpieza
Pasaje al Gerente de Ventas
Fletes de ventas 
2 Botellones  de agua
Comisión a vendedores
Periódicos y revista
	MONTO
90
38
50
55
54
25
10
30
8

	
	Total de gastos
	360



El Custodio reporta una existencia de Bs.60 en efectivo.
El   28/03/09  la Gerencia decide  aumentar el fondo fijo de Caja Chica a Bs. 500.
INFORME ADICIONAL:
Los Comprobantes 01,02,03,04 y 05  fueron Autorizados por la Gerencia.
El Comprobante 09 fue realizado a lápiz.
SE PIDE:
1) Prepare los asientos de creación, reembolso y aumento del fondo fijo de Caja Chica.


EJERCICIO 5

El día 01-03-08, la empresa LA RANA C.A decide crear un fondo fijo de Caja Chicapor Bs. 300.000, designando como custodio al Sr. P.Pérez,  y se establece un  límite máximo en cada caso en Bs. 25.000.

El día 20-03-08, el custodio del fondo reporta la siguiente relación            acompañada de sus respectivos comprobantes para ser reembolsada.

	COMPROBANTE  N°
01
02
03
s/n
05
06
07
09
10
11
	CONCEPTO
Energía Eléctrica
Recibo  de I.N.O.S.
Recibo  de C.A.N.T.V.
Artículos de limpieza
Pasaje al Gerente de Ventas
Fletes de ventas 
4 Botellones  de agua
Vale empleado “X”
Comisión a vendedores
Periódicos y revista
	MONTO
90.000
18.000
22.000
10.500
54.000
12.800
10.000
10.000
50.000
5.000

	





El Custodio reporta una existencia de Bs. 25.000 en efectivo.

El   28/03/08  la Gerencia decide  aumentar el fondo fijo de Caja Chica a Bs. 350.000.

INFORME ADICIONAL:
1. El Comprobante 01 fue Autorizado por la Gerencia.
2. El Comprobante 10 fue realizado a lápiz.
SE PIDE:
2) Prepare los asientos de creación, reembolso y aumento del fondo fijo de Caja Chica.

CONCILIACIONES BANCARIAS
Nro. 1
Con la siguiente información prepare la conciliación bancaria correspondiente y elabore los asientos de ajustes necesarios:
MUEBLERIA LA MADERA, C.A.
MAYOR DEL BANCO
DE DESARROLLO COMERCIAL
MES: ABRIL DE 20XX
	Fecha
	Concepto
	Debe
	Haber
	Saldo

	01-04-XX
	Saldo anterior
	 
	 
	86.350,00

	02-04-XX
	Deposito Nro. 3456
	114.200,00
	
	200.550,00

	02-04-XX
	Cheque Nro. 11421
	
	30.000,00
	170.550,00

	02-04-XX
	Cheque Nro. 11422
	
	26.200,00
	144.350,00

	02-04-XX
	Cheque Nro. 11423
	
	24.750,00
	119.600,00

	04-04-XX
	Deposito Nro. 5133
	21.500,00
	
	141.100,00

	06-04-XX
	Cheque Nro. 11424
	
	16.700,00
	124.400,00

	08-04-XX
	Cheque Nro. 11425
	
	14.310,00
	110.090,00

	10-04-XX
	Deposito Nro. 4277
	153.800,00
	
	263.890,00

	13-04-XX
	Cheque Nro. 11426
	
	17.120,00
	246.770,00

	14-04-XX
	Cheque Nro. 11427
	
	19.155,00
	227.615,00

	24-04-XX
	Deposito Nro. 80201
	40.000,00
	
	267.615,00

	30-04-XX
	Deposito Nro. 9876
	116.720,00
	
	384.335,00



ESTADO DE CUENTA
CLIENTE: MUEBLERIA LA MADERA, CA.
BANCO DE DESARROLLO COMERCIAL, S.A.
MES:ABRIL DE 200X
	Fecha
	Concepto
	Débitos
	Créditos
	Saldo

	01-04-XX
	Saldo anterior
	 
	 
	86.350,00

	02-04-XX
	Deposito Nro. 3456
	
	114.200,00
	200.550,00

	03-04-XX
	Cheque Nro. 11421
	30.000,00
	
	170.550,00

	04-04-XX
	Cheque Nro. 11422
	26.200,00
	
	144.350,00

	04-04-XX
	Cheque Nro. 11423
	24.570,00
	
	119.780,00

	04-04-XX
	Deposito Nro. 5133
	
	25.000,00
	144.780,00

	06-04-XX
	Nota de crédito Nro.242
	
	38.000,00
	182.780,00

	10-04-XX
	Deposito Nro. 4277
	
	153.800,00
	336.580,00

	14-04-XX
	Cheque Nro. 11426
	17.120,00
	
	319.460,00

	19-04-XX
	Cheque Nro. 11427
	19.155,00
	
	300.305,00

	21-04-XX
	Nota de debito nro. 432
	5.000,00
	
	295.305,00

	24-04-XX
	Deposito Nro. 80201
	
	40.000,00
	335.305,00

	30-04-XX
	Nota de crédito Nro.190
	
	8.000,00
	343.305,00

	30-04-XX
	Nota de debito Nro. 767
	40.000,00
	
	303.350,00

	30-04-XX
	Nota de debito Nro. 832
	27.500,00
	
	275.805,00



INFORMACION ADICIONAL
a) La nota de crédito Nro.242 corresponde a un documento cobrado por el banco. El monto del giro es de Bs.38.400,00 el banco descontó los gastos de cobranza y abono el neto en la cuenta de la empresa.
b)  El depósito Nro.5133 fue registrado correctamente en la empresa
c)  La nota de crédito Nro.190 corresponde a intereses ganados sobre inversiones realizadas
d)  La nota de debito Nro.432 corresponde a comisiones varias
e)  La nota de debito Nro.767 corresponde a un cheque devuelto, de uno de nuestros clientes, el cual había sido depositado por la empresa.
f)  La nota de debito Nro. 832 corresponde al pago de un documento
g)  El cheque Nro.11423 fue registrado correctamente en los libros de la empresa



EJERCICIO Nro. 2
Con la siguiente información prepare la conciliación bancaria correspondiente y elabore los asientos de ajustes necesarios:
EL GOLFO, C.A.
LIBRO MAYOR DE BANCOS
BANCO: BANESCO
MES: FEBRERO DE 20XX
	Fecha
	Concepto
	Debe
	Haber
	Saldo

	01-Feb
	Saldo anterior
	 
	 
	3.036,71

	02-Feb
	Cheque No. 657
	 
	117,98
	2.918,73

	10-Feb
	Cheque No. 658
	 
	125,50
	2.793,23

	15-Feb
	Cheque No. 659
	 
	85,67
	2.707,56

	20-Feb
	Cheque No. 660
	 
	285,00
	2.422,56

	29-Feb
	Cheque No. 661
	 
	175,00
	2.247,56



ESTADO DE CUENTA
CLIENTE: EL GOLFO, C.A.
BANCO: BANESCO
MES: FEBRERO DE 200X
	Fecha
	Concepto
	Débitos
	Créditos
	Saldo

	01-Feb
	Saldo anterior
	 
	 
	3.036,71

	03-Feb
	Cheque No. 657
	119,78
	 
	2.916,93

	12-Feb
	Cheque No. 658
	125,50
	 
	2.791,43

	18-Feb
	Cheque No.659
	86,57
	 
	2.704,86

	25-Feb
	Nota de débito No. 0523
	132,23
	 
	2.572,63

	29-Feb
	Nota de crédito No. 1180
	 
	1.140,00
	3.712,63



INFORMACION ADICIONAL
a) El monto correcto del cheque No. 657 es de Bs.119,78, emitido para el pago de proveedores
b) El monto correcto del cheque No. 659 es de Bs.86,57, emitido para el pago de proveedores
c) La nota de debito No.0523 corresponde a un cheque devuelto de uno de nuestros clientes, el cual había sido depositado por la empresa.
d) La nota de crédito No. 1180 corresponde a un documento cobrado por el banco por Bs.1.200,oo de uno de nuestros clientes, el banco cobró Bs.60,00 por las gestiones de cobro realizadas.                                     
Con la siguiente información, prepare la conciliación bancaria correspondiente y elabore los asientos de ajustes necesarios:
EJERCICIO Nro. 3
Con la siguiente información prepare la conciliación bancaria correspondiente y elabore los asientos de ajustes necesarios:
EL PELICANO, C.A.
LIBRO MAYOR DE BANCOS
BANCO: MERCANTIL
MES: MARZO DE 20XX
	Fecha
	Concepto
	Debe
	Haber
	Saldo

	01-Mar
	Depósito No. 101
	1.500,00
	 
	1.500,00

	06-Mar
	Cheque No. 01
	 
	150,00
	1.350,00

	10-Mar
	Cheque No. 02
	 
	200,00
	1.150,00

	11-Mar
	Cheque No. 03
	 
	39,50
	1.110,50

	12-Mar
	Cheque No. 04 Nulo
	 
	0,00
	1.110,50

	13-Mar
	Cheque No. 05
	 
	190,00
	920,50

	15-Mar
	Cheque No. 06
	 
	320,00
	600,50

	20-Mar
	Cheque No. 07
	 
	75,00
	525,50

	21-Mar
	Depósito No. 102
	890,00
	 
	1.415,50

	22-Mar
	Depósito No. 103
	340,00
	 
	1.755,50

	23-Mar
	Cheque No. 08
	 
	280,00
	1.475,50

	26-Mar
	Cheque No. 09
	 
	160,00
	1.315,50

	27-Mar
	Cheque No. 10 Nulo
	 
	 
	1.315,50

	28-Mar
	Cheque No. 11
	 
	450,00
	865,50

	31-Mar
	Depósito No. 104
	350,00
	 
	1.215,50



EL PELICANO, C.A.
ESTADO DE CUENTA
BANCO: MERCANTIL
MES: MARZO DE 20XX
	Fecha
	Concepto
	Débitos
	Créditos
	Saldo

	01-Mar
	Depósito No. 101
	 
	1.500,00
	1.500,00

	07-Mar
	Cheque No. 01
	150,00
	 
	1.350,00

	11-Mar
	Cheque No. 02
	200,00
	 
	1.150,00

	12-Mar
	Cheque No. 03
	39,50
	 
	1.110,50

	20-Mar
	Cheque No. 05
	190,00
	 
	920,50

	21-Mar
	Cheque No. 06
	320,00
	 
	600,50

	21-Mar
	Depósito No. 102
	 
	890,00
	1.490,50

	22-Mar
	Depósito No. 103
	 
	340,00
	1.830,50

	27-Mar
	Cheque No. 09
	160,00
	 
	1.670,50

	29-Mar
	Cheque No. 11
	450,00
	 
	1.220,50

	31-Mar
	Nota de crédito No. 552
	 
	970,00
	2.190,50

	31-Mar
	Nota de debito No. 0101
	200,00
	 
	1.990,50



INFORMACION ADICIONAL
a) La nota de débito No. 0101, corresponde a un cheque de uno de nuestros clientes, depositado por nosotros y devuelto por el banco.
b) La nota de crédito No. 552 corresponde a un préstamo por Bs.1.000,oo aprobado por el banco. El Banco cobró Bs.30,oo por concepto de intereses y abono el neto en nuestra cuenta corriente.
c) ¿Cuál es el saldo correcto del banco Mercantil al 31-03?

EJERCICIO Nro. 4
Con la siguiente información prepare la conciliación bancaria correspondiente y elabore los asientos de ajustes necesarios:
LA COMERCIAL, C.A.
LIBRO MAYOR DE BANCOS
BANCO: PROVINCIAL
MES: ABRIL DE 200X
	Fecha
	Concepto
	Debe
	Haber
	Saldo

	01-Abr
	Saldo anterior
	 
	 
	4.334,04

	02-Abr
	Cheque No. 260
	 
	489,40
	3.844,64

	08-Abr
	Cheque No. 261
	 
	760,50
	3.084,14

	10-Abr
	Cheque No. 262
	 
	438,70
	2.645,44

	28-Abr
	Depósito No. 0287
	1.250,00
	 
	3.895,44

	30-Abr
	Depósito No. 9981
	3.295,00
	 
	7.190,44









ESTADO DE CUENTA
CLIENTE: LA COMERCIAL, C.A.
BANCO: PROVINCIAL
MES: ABRIL DE 200X
	Fecha
	Concepto
	Débitos
	Créditos
	Saldo

	01-Abr
	Saldo anterior
	 
	 
	4.334,04

	08-Abr
	Cheque No. 261
	760,50
	 
	3.573,54

	28-Abr
	Depósito No. 0287
	 
	1.520,00
	5.093,54

	30-Abr
	Nota de crédito No. 0001
	 
	1.840,00
	6.933.54

	30-Abr
	Nota de débito No. 2950
	120,00
	 
	6.813,54

	30-Abr
	Cheque No. 360
	132,00
	 
	6.681,54

	30-Abr
	Nota de débito No. 8321
	80,00
	 
	6.601,54



INFORMACION ADICIONAL
a) El monto correcto del depósito No. 0287 es el que aparece en el estado de cuenta, el cual fue realizado para depositar cobranzas varias.
b) La nota de crédito No. 001 corresponde a un documento cobrado por el banco por Bs.2.040,oo, descontándose los gastos de cobranza.
c) La nota de débito No. 2950 corresponde a un cargo por pago de nómina
d) La nota de débito No. 8321 corresponde a un cargo por intereses sobre un préstamo.
e) El cheque No. 360 no fue emitido por la empresa.
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